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Vote by Hejmo lahettaa osallistujalle sahkdpostitse kutsun osoitteesta “noreply@mg.hejmo.fi”
Kutsu sisdltdaa kokouksen jarjestajan lisddamaa sisaltdd, jonka lisaksi kutsussa on kokouskohtainen
linkki ja osallistujakohtainen koodi.

Kirjautuminen
Klikkaamalla kokouksen linkkid, kirjautumissivu aukeaa selaimessa. Syéttamalla kenttdaan kutsussa
annettu koodi, padsee kirjautumaan kokouksen etusivulle danestysjarjestelmaan.

Kokoussivu

Ainestysjarjestelman kokoussivu mahdollistaa 4anestdmisen, mutta varsinainen etdkokous (jos
kdytossa) on eri paikassa.

Kun kokoukseen on avattu ddnestyksii, tulee ndkyviin kohta ”Adnestykset”.

Kokoussivua joutuu monissa tapauksessa paivittamaan manuaalisesti selaimen “Refresh” tai
”Lataa sivu uudelleen” toiminnoilla.

Adnestaminen

Kun jarjestdja on avannut kokoukseen ddnestyksis, pddsee kohdasta ”Adnestykset” suorittamaan
danestamisen.

Jarjestelma nayttaa danestyksen vaihtoehdot, seka valittavien vaihtoehtojen maaran, mikali niita
on useampi. Kun oikea maira vaihtoehtoja on valittu, voidaan klikata ”Ainesta”, jolloin dani
rekisteroityy jarjestelmaan.

Vikatilanteet

Mikali jarjestelmadn kdyttamisessa ilmenee ongelmia, ensimmadinen toimenpide on ilmoittaa tasta
kokouksen jarjestdjdlle, jotta ongelma osataan ottaa huomioon kokouksessa. Jarjestdja ohjeistaa
jatkotoimenpiteista tilanteen mukaan.



